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                                                 LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
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	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	  Thứ Hai
03/10/2016
	S
- Hoạt động NGLL (theo k/h)
- Giáo viên dạy học trên bảng tương tác (từ 03/10 đến 09/10)
-Dự Lễ phát động học tập suốt đời
-GVCN nộp biên bản PHHS
-Rà soát dữ liệu Smas
	
- GVCN 
- Theo kế hoạch

-Thầy Tý, Thầy Thắng, 25 HS lớp 7a4
-GVCN, Cô Ngọc
-Thầy Phúc
	
- Tiết 1, tại các lớp
- Theo kế hoạch

-7 giờ, Phòng Giáo dục
-Trong buổi sáng
-Trong buổi sáng

	
	C:
-Dự tổng kết chử thập đỏ
-Tổng hợp danh sách PHHS, ý kiến PHHS
-Đăng ký danh hiệu thi đua đầu năm, SKKN
-Nộp kế hoạch tổ chức hoạt động chào mừng 20/11

	
-Thầy Tý, Cô Ngọc
-Cô Ngọc

-Cô Trâm, Tổ trưởng, cá nhân

-Cô Trâm ( Văn nghệ)
-Thầy Quang (TDTT)
-Thầy Tú ( cắm hoa, báo tường, tên lửa nước…).
	
-13 giờ 30. Huyện đoàn
-Gửi mail về HT trong buổi chiều

-Hạn chót: sáng 7/10.

-Trong buổi chiều, Phòng Hiệu trưởng

	Thứ Ba
04/10/2016
	S;
-  Sinh hoạt chuyên môn cấp Huyện (từ ngày 04/10/2016 đến 09/10/2016)
-  Thao giảng cấp Huyện môn Tin 
	
- Giáo viên bộ môn

- Thầy Phúc, 7a4
	
- Theo kế hoạch của PGD

- Tiết 2, Phòng Thao giảng 1

	
	-Gửi thư mời HN CBCC
-Gửi thư mời họp Ban đại diện CMHS
-Báo cáo đơn vị văn hóa
-Báo cáo về xét nhà giáo tiêu biểu
-Họp đóng góp ý kiến cho Hội nghị CBCC
	-Cô Ngọc
-Cô Ngọc, GVCN
-Cô Trâm
-Cô Trâm
-BGH, Tổ trưởng, Tổ phó tổ chuyên môn, BCH Công đoàn,Tổ trưởng Công đoàn
	-10 giờ-Phòng Giáo dục
-Trong buổi chiều
-Trong ngày ( UBND xã và LĐLĐ)
-Báo cáo về HT và Phòng GD
-13 giờ 30. Phòng Hội đồng

	   Thứ Tư
05/10/2016
	S
- Báo cáo hồ sơ ANTT năm 2016
-Hoàn tất nội dung chuẩn bị cho đại hội PHHS
	
- Thầy Tý
- Thầy Tý
	
-Gửi mail và văn bản về HT
-Trong ngày

	
	C:
- 
	
- 
	
- 

	  Thứ Năm
06/10/2016
	- Thao giảng cấp Huyện môn GDCD
- Họp xét tuyển viên chức
	-  Cô Thảo, lớp 6a3
- Thầy Phước
	- Tiết 2, Phòng Thao giảng 1
- 8 giờ, Phòng họp 2 UBND Huyện

	
	C: 
-Binh chọn nhà giáo trẻ tiêu biểu
	
-Thầy Quang

	
-Trong ngày

	Thứ Sáu
07/10/2016
	S
- Thao giảng cấp Huyện môn Sinh
-Tập huấn BCH Liên đội
	
- Cô Thanh, lớp 6a3
-Thầy Tú, BCH Liên đội
	
- Tiết 2, Phòng Thao giảng 1
-7 giờ, tại Cần Giờ

	
	-Hoàn tất Hồ sơ Đội và báo cáo về Hội đồng Đội
-Các bộ phận nộp kế hoạch năm học
	-Thầy Tú

-Viên chức phụ trách
	-Trong ngày

-Trong buổi chiều. Cô Ngọc tập hợp

	  Thứ Bảy
08/10/2016
	- Dạy nghề học sinh lớp 8
- Sinh hoạt NGLL cấp Huyện
- Họp Ban đại diện Cha mẹ học sinh
	- Theo kế hoạch
- Cô Hảo, cô Thảo
- Thầy Phước, Cô Oanh, Thầy Tý, Thầy Quang, Cô Ngọc, Cô Lai, Cô Thảo ( sinh), Cô Huyền ( sinh), Thầy Phúc, Thầy  Hải, Thầy Tú
	- 7 giờ 00, tại Trường
- 7 giờ 30, Phòng đọc sách GV

	
	
	
	

	CHỦ      NHẬT
09/10/2016
	
	
	

	
	
	
	



Ghi chú: 
+ Thầy cô dự họp trù bị  HN.CBCC nếu có tiết dạy thì nhờ giáo viên khác dạy thay.
+ Đại hội CMHS: 08/10/2016 
+ HN CBCC: 10/10 ( 2 tiết cuối ngày thứ hai).
+ Máy tính nhanh: 28/10 –Lê Văn Hưu
+ Kiểm tra giữa kỳ I: Tuần 10

